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Wytyczne Instytucji Zarzadzajacej (MRIiPS)
dla Instytucji Posredniczacej i beneficjentow dotyczace dzialan
realizowanych w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Zywnosciowa 2014-2020
wspolfinansowanego z Europejskiego Funduszu Pomocy Najbardziej

Potrzebujacym w Podprogramie 2021

Warszawa, dma/Mog 2021 r.
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W okresie obowigzywania stanu zagrozenia epidemicznego albo stanu epidemii i w okresie nie
dluzszym niz do 30 dni od dnia odwolania danego stanu, maja zastosowanie wytyczne zawarte
w zalgczniku nr 14 Postgpowanie w warunkach zagrozenia epidemicznego lub stanu epidemii do

niniejszych Wytycznych.

A. Wytyczne dla Krajowego Osrodka Wsparcia Rolnictwa (KOWR) jako beneficjenta oraz dla
organizacji partnerskiej o zasiegu ogélnopolskim lub ponadregionalnym (OPO)
1. Kwota $rodkéw finansowych przeznaczonych na realizacje Podprogramu 2021

Kwota ogotem ok. 196 900 000 PLN, w tym:

— kwota przeznaczona na zakup artykutow spozywczych w procedurze zaméwien publicznych
ok. 179 000 000 PLN, w tym kwota netto na zakup artykulow spozywczych oraz kwota podatku od
towarow i ustug (VAT),

— kwota przeznaczona na dofinansowanie dla organizacji partnerskich z tytutu kosztéw administrowania,
magazynowania i transportu (5% kwoty na zakup artykutow spozywczych brutto) — ok. 8 950 000
PLN

s

— kwota przeznaczona na dofinansowanie dla organizacji partnerskich z tytulu kosztow srodkow
towarzyszacych (5% kwoty na zakup artykulow spozywczych brutto) — ok. 8 950 000 PLN.

2. KOWR jako beneficjent w Operacji I skfada wniosek o dofinansowanie projektu ..Realizacja przez

Krajowy Osrodek Wsparcia Rolnictwa Operacji 1 — zakup zywnosci w procedurze zamowien publicznych

w Podprogramie 20217, zgodnie ze wzorem stanowigcym zalgcznik 12 do Wytycznych. Zamdwienia

publiczne w ramach projektu musza by¢ przeprowadzone zgodnie z obowiazujacymi przepisami ustawy

z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych.

3. Zakfadany okres realizacji dostaw artykulow spozywezych w ramach Podprogramu 2021
od 1 |2 21012 (1| do 015 2 (0122

*ostateczne terminy rozpoczecia realizacji dostaw poszezegdlnych artykuléw spozywezych do magazynéw organizacji
partnerskich beda uzaleznione od terminu zawarcia przez KOWR uméw z wykonawcami dostaw poszczegolnych
artykutéw spozywezych. W uzasadnionych przypadkach termin zakoriczenia dostaw moze zostaé¢ wydtuzony, co nie bedzie
wymaga¢ zmiany Wytycznych, a wylacznie pisemnej zgody 1Z POPZ .

4. Indykatywny procentowy podzial $rodkéw finansowych przeznaczonych na zakup artykuléw

spozywczych na organizacje partnerskie o zasiegu ogélnopolskim lub ponadregionalnym
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Nazwa organizacji partnerskiej o zasiegu ogélnopolskim lub %
ponadregionalnym podzial $rodkéw finansowych

Federacja Polskich Bankéw Zywnosci 51,9%

Caritas Polska 20,9%

Polski Komitet Pomocy Spolecznej 18,8%

Polski Czerwony Krzyz 7,5%

Kosciol Starokatolicki w RP 0,9%

5. Rodzaje artykuléow spozywcezych' oraz indykatywny podzial procentowy ilosci w poszezegolnych
grupach towarowych

1) artykuly warzywne i owocowe (groszek z marchewka, koncentrat pomidorowy, powidia sliwkowe)

ok. 20,66%.

2) artykuly skrobiowe (makaron jajeczny swiderki, kasza jgczmienna) ok. 19,52%,

3) artykuly mleczne (mleko UHT) ok. 17,75%,

4) artykuly miesne (szynka drobiowa, szynka wieprzowa mielona, filet z makreli w oleju) ok. 13,67%.

5) cukier bialy ok. 14,20%,

6) tluszcze - olej rzepakowy ok. 14,20%,

Wymagania jakosciowe oraz wymagania w zakresie rodzajow opakowan i ich oznakowania dla ww. artykutdow

okresla KOWR w Specyfikacji Warunkéw Zamowienia (SWZ).

6. Zgloszenie zapotrzebowania na artykuly spozywcze wspélfinansowane ze srodkow FEAD

Przed rozpoczeciem postepowania o udzielenie zamowienia publicznego OPO przekazuje do KOWR
w terminie do 14 dni roboczych od dnia wydania Wytycznych 1Z dla Podprogramu 2021 z dnia ......... maja
2021 r. zapotrzebowanie na artykuly spozywcze, zgodnie ze wzorem okreslonym w zalaczniku nr 9 do
niniejszych wytycznych z ilosciami artykulow spozywezych planowanych do dostarczenia do poszczegolnych
magazynéw OPR  (dostosowanymi do pelnych palet lub opakowan zbiorczych) oraz formularze
.Zgloszenie/zmiana magazynu organizacji partnerskiej regionalnej (OPR) do uczesmictwa w Programie
Operacyjnym Pomoc Zywnosciowa 2014-2020 Podprogram 20217, zgodnie ze wzorem okreslonym

w zalaczniku nr 9a do niniejszych Wytycznych, w odniesieniu do kazdej OPR.

! Pojecie rod=aje artykuldw spozywezych stosuje sig zamiennie z pojeciami: grupy towarowe, rod=aje produktow Zywnosciowych. kategorie produkiow.
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7. Zadania przewidziane do realizacji przez instytucje wykonujaca badania jakosciowe artykuléw

spozywczych:
1) konsultowanie z KOWR metodyki badan dla poszczegdlnych parametrow artykutow spozywezych,
2) przeprowadzanie badan laboratoryjnych artykutow spozywczych, w tym badan odwotawcezych,
3) przekazywanie sprawozdan z badan do KOWR.
8. Kontrola dostaw artykuléw spozywezych realizowanych do magazynéw organizacji partnerskich
regionalnych przez wybranych wykonaweow:
1) kontrole beda dotyczyty co najmniej 5% ilosci danego artykutu spozywczego,
2) typowanie do kontroli dostaw i jakosci artykuléw spozywczych w magazynach OPR bedzie

przeprowadzane na podstawie analizy ryzyka.

B. Wytyczne dla KOWR jako Instytucji Posredniczacej oraz organizacji partnerskich
I. Ogolne zasady realizacji operacji w ramach Podprogramu 2021
1. Cel ogolny operacji w ramach Podprogramu 2021
Zapewnienie najubozszym mieszkancom Polski pomocy Zywnosciowej oraz uczestnictwa
w dzialaniach w ramach srodkow towarzyszacych w okresie grudzien 2021 r. — czerwiec 2022 r.
2. Cele szczegotowe:

— Organizacja i koordynacja sieci dystrybucji pomocy zywnosciowej skladajacej sie
z organizacji partnerskich regionalnych i lokalnych, zgodnie z zasadami PO PZ (wskaznik
okreslony w cz. V ust.1 ppkt 1.3.3):

— Racjonalne  zagospodarowanie  artykutow  spozywczych  otrzymanych z [P oraz
z innych zrodel, na potrzeby udzielania pomocy Zywnosciowej osobom najbardziej potrzebujacym
(wskazniki produktu okreslone w cz. V ust.1 ppkt 1.1.1. - 1.1.3. oraz w ppkt 1.3.4.):

—  Przekazanie artykulow spozywczych osobom zakwalifikowanym do otrzymania pomocy
zywnosciowej zgodnie z zasadami PO PZ (wskazniki rezultatu okreslone w cz. V ust. | ppkt 1.2.1.
1132),

—  Prowadzenie dziatan w ramach $rodkéw towarzyszacych wérdd oséb najbardziej potrzebujacych,
zakwalifikowanych do objecia pomoca zywnosciowa, majacych na celu wiaczenie spoleczne
(wskaznik produktu okreslony w cz. V ust. 2 ppkt 2.1.1. oraz wskaznik rezultatu okreslony w cz. V
ust. 2 ppkt 2.2.1.).

3. Definicje:
a) OPO — organizacje partnerskie o zasiggu ogolnopolskim lub ponadregionalnym, wybrane przez

Instytucje Zarzadzajaca,
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b) OPR — organizacje partnerskie regionalne wchodzace w sklad struktury OPO lub ich organizacje

*og

czlonkowskie, do  ktorych  wykonawcy  beda  dostarcza¢  artykuly  spozywcze
w celu dalszej dystrybucji do OPL lub bezposrednio do 0séb najbardziej potrzebujacych,
¢) OPL — organizacje partnerskie lokalne wchodzace w skitad struktury OPR lub inne organizacje
bezposrednio przekazujace pomoc zywnosciowa osobom najbardziej potrzebujacym.
4.  Organizacje partnerskie o zasiggu  ogoélnopolskim lub  ponadregionalnym  (OPO)
sa odpowiedzialne za wszystkie dzialania realizowane w ramach umoéw z IP, w tym za dystrybucje
i dzialania w ramach srodkéw towarzyszacych realizowane odpowiednio przez OPR i OPL.
5. Szczegotowe wymagania i standardy dotyczace:
a) dystrybucji okreslone sg w cz. Il ust. 5-14 niniejszych wytycznych,

b) dziatah w ramach srodkow towarzyszacych okreslone sa w cz. I11.

IL. Dystrybucja zywnosci wérod oséb najbardziej potrzebujacych
1. Indykatywny procentowy podzial na wojewodztwa wartosci pomocy dla 0séb potrzebujacych

Lp. Wojewbdztwo Procentowy pxﬂ;éﬂév;z:::jci pomocy na
I | Dolno$laskie 5,74
2 | Kujawsko-pomorskie 7,01
3 | Lubelskie 8,92
4 | Lubuskie 2,16
5 | Lédzkie 5.81
6 | Malopolskie 8,52
7 | Mazowieckie 14,15
8 | Opolskie 2,30
9 | Podkarpackie 6,97
10 | Podlaskie 343
11 | Pomorskie 4.94
12 | Slaskie 8,95
13 | Swietokrzyskie 3,76
14 | Warminsko-mazurskie 4,93
15 | Wielkopolskie 8.37
16 | Zachodniopomorskie 4,04

2. Indykatywny, procentowy podzial wartoSci pomocy adresowanej do poszczegélnych wojewodztw,
do realizacji przez organizacje partnerskie o zasiegu ogélnopolskim lub ponadregionalnym przy

dystrybucji artykuléw spozywczych)
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Dystrybucja artykutow spozywczych dotyczy pelnych opakowan jednostkowych poszezegolnych

artvkuldw spozywcezych.*

Federt?cja Polski Komitet _ Polski Kosciol
Lp. Wojewddztwo ];olskl'ch EOINGEY . Carlta"s Czerwony Starokatolicki
! ankctw Spolecznej Polska (%) Krzyz (%) w RP (%)
Zywnosci (%) (%)

1 | Dolnoslaskie 6,28% 4,56% 7.79% 0.00% 0,00%
2 | Kujawsko-pomorskie 3,80% 9.54% 15,54% 0.00% 0,00%
3 | Lubelskie 9,12% 5,56% 0,72% 39,84% 0,00%
4 | Lubuskie 2,20% 1,56% 2.83% 1,82% 0,00%
5 | Lodzkie 6,51% 9,15% 1,61% 4.50% 4,05%
6 | Malopolskie 6,76% 4,75% 19,74% 0,00% 0,00%
7 | Mazowieckie 14,85% 19.26% 9,04% 9,24% 26,55%
8 | Opolskie 3.82% 1,46% 0,19% 0,00% 0,00%
9 | Podkarpackie 2,92% 16,07% 4,06% 21,22% 0,00%
10 | Podlaskie 3.91% 2,52% 4,27% 0,00% 3,61%
11 | Pomorskie 7,63% 3.37% 1,24% 0,00% 9,93%
12 | Slaskie 7.66% 8,04% 9,96% 17,04% 10,82%
13 Swie;tokrzyskie 5,06% 2,72% 2,70% 0,00% 6,02%
14 | Warminsko-mazurskie 5.45% 5,17% 5,13% 0,00% 5,72%
15 | Wielkopolskie 11,05% 3.44% 9.50% 0,00% 0,00%
16 | Zachodniopomorskie 2.98% 2,83% 5.68% 6,34% 33,30%
100,00 100,00 100,00 100,00 100,00

*podzial alokacji na poszczegdlne wojewddztwa zostanie uwzgledniony w umowie o dofinansowanie projektu.

OPO moga dokona¢, za zgoda IZ, przesunig¢ wartosci pomocy zywnosciowej pomiedzy

wojewodztwami, nie wigkszych niz +/- 2% w stosunku do wielkosci wskazanych w czesci I Ust. 2

Dystrybucja zywnosci wsrod osob najbardziej potrzebujgcych Pkt 2. Indvkatywny procentowy podzial

wartosci pomocy adresowanej do poszczegolnych wojewodztw, do realizacji przez organizacje

parinerskie o zasiggu ogélnopolskim lub ponadregionalnym przy dystrvbucji artykutéw spozywezych.

Dwuprocentowe przesuniecie Zywnosci pomiedzy wojewodztwami  odnosi  si¢ do alokacji

wojewddzkiej (zgodnie z interpretacja Komisji Europejskiej, zamieszczona réwniez na stronie:

https://www.gov.pl/web/rodzina/odpowiedzi-na-pytania).

W tym celu OPO wystgpuje do IZ, za posrednictwem Instytucji Posredniczacej. Pismo w sprawie

wraz z informacja o zakresie przesunie¢ i z uzasadnieniem przekazywane jest do IP, ktora poddaje
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informacje weryfikacji oraz w przypadku braku uwag, przekazuje do Instytucji Zarzadzajacej wraz ze
swoja opinig. Instytucja Zarzadzajaca przekazuje odpowiedZz do OPO za posrednictwem Instytucji

Posredniczacej.

3. Lancuchy dystrybucji:

a) dostawy do placowek OPR, ktore przekazuja artykuly spozywcze do OPL lub bezposrednio
odbiorcom koncowym,

b) dostawy do placowek OPR, ktore dostarczaja artykuly spozywcze do OPL prowadzacych
dystrybucje bezposrednio wsrod odbiorcow koficowych.

4. Umowy okreslajace zobowiazania uczestnikéw dystrybucji zawierane sa miedzy:

a) IP a OPO wybranymi przez 1Z na dany podprogram, zgodnie z wzorem umowy
o dofinansowanie projektu z tytulu kosztéw administracyjnych, transportu i magazynowania
oraz z tytutu kosztow srodkow towarzyszacych, zatwierdzonym przez 1Z,

b) OPO a OPR (jesli OPR nalezy do struktury OPO, OPO przekazuje do OPR wytyczne do
realizacji podprogramu wynikajace z umowy mig¢dzy IP a OPO oraz z niniejszych wytycznych
1),

¢) OPR a OPL (jesli OPL nalezy do struktury OPR, OPR przekazuje do OPL wytyczne do
realizacji podprogramu wynikajace z umowy migdzy OPO a OPR i z wytycznych OPO).

5. Minimalne standardy dla organizacji partnerskiej o zasiegu ogélnopolskim lub ponadregionalnym

(OPO) w obszarze administrowania:

5.1. Przestrzeganie zasady nalezytego zarzadzania finansami, o ktorej mowa w zalaczniku 13 do
niniejszych Wytycznych Zapewnienie kadry posiadajacej odpowiednie kwalifikacje/doswiadczenie
w zarzadzaniu lub realizacji programu/projektu finansowanego ze srodkéw UE albo w realizacji
dziatan zwigzanych z dystrybucja zywnosci, potwierdzone stosowng dokumentacja.

5.2. Prowadzenie odrebnej ewidencji ksiggowej przy wykorzystaniu specjalistycznego programu
komputerowego lub w formie papierowej badz w kazdy inny sposob umozliwiajacy czytelne
wyodrebnienie poszczegdInych pozycji ksiggowych dla Podprogramu 2021.

5.3. Posiadanie narzedzi zapewniajgcych sprawna realizacje obowigzku  sprawozdawczego,
w tym prowadzenie ewidencji dotyczacej wydania artykuléw spozywczych w  podziale
na grupy odbiorcéw, ple¢, wiek oraz wysokos¢ dochodu o0séb najbardziej potrzebujacych,

w ukladzie terytorialnym.
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5.4. Zobowiazanie OPR do zawarcia umow z OPL/przekazania do OPL pisemnych wytycznych

5.5.

5.6.

5.7.

3:8.

59

5.10.

do realizacji podprogramu (jesli OPL nalezy do struktury OPR) i zobowiazanie tych organizacji do
przestrzegania zapisow dotyczacych wymagan, ktdre muszg spetnia¢ OPL, okres$lonych w umowie
zawartej pomiedzy IP a OPO.

Zawarcie przez OPO umow z OPR / przekazanie do OPR pisemnych wytycznych do realizacji
podprogramu (jesli OPR nalezy do struktury OPO) i zobowiazanie tych organizacji do
przestrzegania zapisow dotyczacych wymagan, ktore musza spelnia¢c OPR, okreslonych
w umowie zawartej pomigdzy IP a OPO. Warunkiem podpisania umow/przekazania pisemnych
wytycznych jest przedlozenie przez OPR do OPO opisu dystrybucji artykutow spozywezych, w tym
planowanej liczby osob do objecia pomoca zywnosciowa oraz uzgodnionego z wiasciwym
terytorialnie  OPS, zakresu wspolpracy oraz wstepnego planu dzialan towarzyszacych
(obowiazkowych oraz objetych dofinansowaniem) w ramach PO PZ (zgodnie z cz. III. niniejszych
wytycznych).

Przeprowadzenie wyboru oraz weryfikacji OPR, w zakresie spelniania kryteridw uczestnictwa w PO
PZ Podprogram 2021 (okreslonych w ust. 14 niniejszych wytycznych) przed zawarciem uméw na
dystrybucj¢ artykutéw spozywezych potwierdzone stosowna dokumentacja.

Przeprowadzenie weryfikacji sieci dystrybucji na danym obszarze, celem zapobiegania zawierania
umow z wigcej niz jedng OPR, ktéra swoim zasiggiem terytorialnym obejmuje t¢ sama grupe osob
najbardziej potrzebujacych, ktora moze zosta¢ objeta pomoca zywnosciowa.

Prowadzenie nadzoru i monitoringu nad realizacja operacji dystrybucji w Podprogramie 2021,
w tym przeprowadzenie kontroli w co najmniej -10% OPR, z ktorymi OPO podpisalo umowy na
realizacj¢ operacji dystrybucji w Podprogramie 2021,

Po przeprowadzeniu kontroli, o ktéorych mowa w pkt 5.8 OPO sporzadza stosowna dokumentacje
zawierajgca informacje o ewentualnych zaleceniach w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci
w zakresie realizacji dystrybucji Zywnosci oraz przestrzegania minimalnych standardow
w obszarach administrowania, transportu i magazynowania, a takze informacje o sprawdzeniu
wykonania zalecen pokontrolnych.

Zamieszczenie na stronie internetowej informacji dotyczacej dzialan realizowanych przez
organizacj¢ w ramach Podprogramu 2021 w zakresie dystrybucji i $rodkéw towarzyszacych, ich
celow i wynikéw oraz podkreslajacej wkiad Europejskiego Funduszu Pomocy Najbardziej
Potrzebujgcym w finansowanie tych dziatan, zgodnie z Wytycznymi Instytucji Zarzadzajacej
(MRiPS) dla beneficjentow i organizacji partnerskich dotyczacymi informowania i komunikacji

w ramach realizacji Programu Operacyjnego Pomoc Zywnosciowa 2014-2020 wspotfinansowanego
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z Europejskiego Funduszu Pomocy Najbardziej Potrzebujacym oraz aktualizowanie raz na kwartal

* oy x

przez OPO wykazu odpowiednio listy OPR i OPL, ktére uczestnicza za posrednictwem danej
organizacji partnerskiej w realizacji podprogramu.

Zobowigzanie OPR do przekazywania na biezaco informacji dotyczacych dystrybucji artykulow
spozywczych w celu sporzadzenia i terminowego przekazywania do IP dokumentow, o ktorych

mowa w cz. VIl ust. 11 2.

6. Minimalne standardy dla organizacji partnerskiej regionalnej (OPR) w obszarze administrowania

6.1. Przeprowadzenie wyboru oraz weryfikacji OPL, w zakresie spelniania kryteriow uczestnictwa w PO

PZ Podprogram 2021 (okreslonych w ust. 14 niniejszych wytycznych) przed zawarciem uméw na

dystrybucje artykutéw spozywezych potwierdzone stosowna dokumentacja.

6.2. Przeprowadzenie weryfikacji sieci dystrybucji na danym obszarze, celem zapobiegania zawierania

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

umow z wiecej niz jedng OPL, ktéra swoim zasiggiem terytorialnym obejmuje t¢ sama grupg osob
najbardziej potrzebujacych, ktora moze zosta¢ objeta pomoca zywnosciows.

Prowadzenie nadzoru i monitoringu nad realizacja operacji dystrybucji w Podprogramie 2021,

potwierdzonego stosowna dokumentacja, w tym przeprowadzenie kontroli w co najmniej 10 %
OPL za posrednictwem ktorych OPR realizuje proces dystrybucji zywnosci.
Po przeprowadzeniu kontroli, o ktérych mowa w pkt 6.3 OPR sporzadza stosowna dokumentacje
zawierajaca informacje o ewentualnych zaleceniach w przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci
w zakresie realizacji dystrybucji Zywnosci oraz przestrzegania minimalnych standardow
w obszarach administrowania i magazynowania, a takze informacje¢ o sprawdzeniu wykonania
zalecen pokontrolnych.

Zawarcie przez OPR uméw z OPL/przekazanie do OPL pisemnych wytycznych do realizacji
podprogramu (jesli OPL nalezy do struktury OPR) i zobowiazanie tych organizacji do
przestrzegania zapiséw dotyczacych wymagan okreslonych w umowie zawartej pomiedzy IP
a OPO. Warunkiem podpisania uméw/przekazania pisemnych wytycznych jest przediozenie przez
OPL do OPR informacji, o ktérych mowa w cz. Il ust. 5 i 6 niniejszych wytycznych.

Posiadanie zaplecza technicznego, zapewniajacego whasciwa obstuge realizacji operacji dystrybucji
w Podprogramie 2021, tj. m.in. pomieszczenia do obstugi administracyjnej, komputera i telefonu.
Zapewnienie og6lnodostepnej informacji na stronie internetowej zawierajacej opis dziatan
realizowanych przez organizacjc w ramach Podprogramu 2021 w zakresie dystrybucji
i srodkéw towarzyszacych, ich celéw i wynikow oraz podkreslajacej wkiad Europejskiego

Funduszu Pomocy Najbardziej Potrzebujacym w finansowanie tych dzialan, zgodnie
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z Wytycznymi Instytucji Zarzadzajacej (MRIiPS) dla beneficjentow 1 organizacji partnerskich
dotyczacymi informowania i komunikacji w ramach realizacji Programu Operacyjnego Pomoc
Zywnosciowa 2014-2020 wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Pomocy Najbardziej
Potrzebujacym oraz aktualizowanie raz na kwartal przez OPR wykazu odpowiednio listy OPL,

ktore uczestnicza za posrednictwem danej organizacji partnerskiej w realizacji podprogramu.

Standardy okreslone w pkt. 6.8. - 6.16. dotycza OPR, ktére dystrybuuja artykuly spozywcze

bezposrednio do osob najbardziej potrzebujgcych

6.8. Zapewnienie ogolnodostgpnej informacji w miejscu realizacji dystrybucji dotyczace;:

— finansowania PO PZ ze $rodkéw UE. poprzez umieszczenie co najmniej jednego plakatu
(minimalny format A3) z symbolem UE, petna nazwa Funduszu i Programu Operacyjnego, logo
MRIiPS oraz informacja o wspotfinansowaniu ze srodkow Funduszu, w sposob okreslony
w Wytycznych Instytucji Zarzadzajacej, wymienionych w cz. XIII,

—  kryteriow kwalifikowalnoscei i sposobu kwalifikowania 0séb do objecia pomoca zywnosciowa
w ramach Podprogramu 2021 (okreslonych w cz. I ust.11-12 niniejszych wytycznych),

— zasad przekazywania artykutow spozywczych (okreslonych w cz. II ust.13 niniejszych
wytycznych),

- mozliwosci skladania skarg przez osoby najbardziej potrzebujace, dotyczacych sposobu
realizacji dystrybucji przez organizacje do organu wyzszego stopnia tej organizacji lub do
ogolnopolskiej/ponadregionalnej organizacji partnerskiej. z ktora ta organizacja podpisata umowe,

albo do Instytucji Zarzadzajacej — Ministra Rodziny i Polityki Spoteczne;j.

6.9. Zapewnienie wspolpracy z wlasciwym dla danej OPR osrodkiem pomocy spotecznej (OPS), w tym

przekazywania, w  formie  pisemnej lub  elektronicznej, do  OPS  informacji
o terminie rozpoczecia dystrybucji oraz rodzajach prowadzonych dziatlan w ramach srodkéw

towarzyszacych (zgodnie z cz. II1. niniejszych wytycznych).

6.10. Wydawanie zywnosci wylacznie’ w pomieszczeniach, ktorymi dysponuje organizacja prowadzaca

dystrybucje i/lub dostarczanie artykutow spozywczych przez organizacje do miejsc zamieszkania

0sob najbardziej potrzebujacych.

6.11. Organizowanie wydawania zywnosci, w taki sposdb, aby osoby najbardziej potrzebujace nie byty

narazone na stygmatyzacje, np. poprzez zapewnienie odpowiedniego zaplecza lokalowego

< Zapis nie ogranicza mozliwosci uzywania pomieszezen do innej dzialalnosci przy zachowaniu wymaganych minimalnych standardow.,
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przystosowanego do danej formy dystrybucji. W przypadku wydawania paczek zywnosciowych,

* gy *

wydawanie to musi odbywac si¢ w pomieszczeniach, a nie ze srodkow transportu.

. Informowanie o terminach wydawania zywnosci, w taki sposob, aby osoby najbardziej potrzebujace

nie byly narazone na stygmatyzacje.

. Zapobieganie wszelkiej dyskryminacji w dostepie do pomocy zywnosciowej, ze wzgledu na plec.

rase lub pochodzenie etniczne, religi¢ lub $wiatopoglad, niepelnosprawnos¢, wiek lub orientacje
seksualna.

Prowadzenie dokumentacji potwierdzajacej kwalifikowalno$¢ osob otrzymujacych pomoc
zywno$ciowa z uwzglednieniem kryteriow okreslonych w cz. 1 ust.1l — 12 niniejszych
wytycznych, w tym listy wszystkich o0séb zakwalifikowanych do otrzymania pomocy

zywnosciowej w ramach PO PZ w danym podprogramie, stanowiacej zalacznik nr 1 do

wytycznych.

. Prowadzenie dokumentacji potwierdzajacej wydawanie artykulow spozywezych w formie:

- paczek zywno$ciowych, zawierajacej co najmniej informacje okreslone w zafaczniku nr 2 do
wytycznych (sporzadzanej odrebnie dla odbiorcow koncowych ujetych w danym skierowaniu),
z uwzglednieniem wymagan dotyczacych skladu paczek zywnosciowych, o ktorych mowa w cz. I
ust. 13. niniejszych wytycznych, w ujeciu miesigcznym,

— positkéw, z uwzglednieniem informacji okreslonych w zalaczniku nr 3 oraz list¢ 0sob
korzystajacych z positkow, stanowiaca zatacznik nr 3a sporzadzanej w ujgciu miesigcznym.
Monitorowanie waznosci dokumentéw, uprawniajacych osoby najbardziej potrzebujace do
skorzystania z pomocy w ramach PO PZ.

OPR zobowigzana jest do przestrzegania minimalnych standardéw, o ktorych mowa

w pkt 5.1. — 5.4. niniejszych wytycznych.

7. Minimalne standardy dla organizacji partnerskiej regionalnej (OPR) w obszarze transportu:

71

13-

Zapewnienie dostarczenia artykutow spozywczych do OPL z wykorzystaniem transportu wlasnego
i/lub za posrednictwem podmiotéw zewnetrznych, albo transportu OPL, na warunkach ustalonych

wspdlnie w umowie na dystrybucje artykutow spozywezych.

. Dysponowanie  samochodami  (wlasnymi lub  wynajetymi), zapewniajacymi  transport

artykuléw spozywczych w warunkach umozliwiajacych utrzymanie ich cech jakosciowych,
w tym ciagu chlodniczego (np. samochod-chiodnia) zapobiegajac marnotrawieniu Zywnosci.
Posiadanie stosownych dokumentéw potwierdzajacych wynajem samochodow badz zamoOwienie

ustugi transportowej.
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Udzielanie zaméwien na ustugi (wybor wykonawcéw zewnetrznych) w drodze rozeznania rynku lub

.
* ok

zgodnie z zasadg konkurencyjnosci. Szczegdlowe zasady udzielania zamdwien przez podmioty
niebedace zamawiajacym w rozumieniu ustawy Pzp okresla zalacznik nr 13 do niniejszych
Wytycznych.

Posiadanie  dokumentéw potwierdzajacych udzielenie zamowienia zgodnie z zasada
konkurencyjnosci lub w drodze rozeznania rynku. Zasady prowadzenia ww. dokumentacji okresla
zatacznik nr 13 do niniejszych Wytycznych.

Jezeli OPL odbiera artykuly spozywcze z OPR zgodnie z umowa/pisemnymi wytycznymi na
dystrybucje artykutow spozywezych z wykorzystaniem transportu wlasnego i/lub za posrednictwem
podmiotow zewngtrznych, odpowiedzialno$¢ za zapewnienie warunkéw umozliwiajacych
utrzymanie cech jakosciowych artykulow spozywezych, w tym ciagu chtodniczego (np. samochdd-

chlodnia) zapobiegajac marnotrawieniu zywnosci, ponosi zaréwno OPR jak i OPL.

8. Minimalne standardy dla organizacji partnerskiej regionalnej (OPR) w obszarze magazynowania:

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.
8.9

8.6.

Zapewnienie kadry umozliwiajacej sprawna i nalezyta realizacj¢ Programu posiadajacej kwalifikacje
1 uprawnienia zgodne z obowiazujacymi przepisami prawa.

Posiadanie ~ pomieszczei  magazynowych, umozliwiajacych — przechowywanie  artykulow
spozywczych w warunkach okreslonych przez producenta przez caly okres trwania Podprogramu
2021. Ewentualna zmiana magazynu powinna zosta¢ zgloszona przez OPO do IP na formularzu
stanowiacym zatgcznik nr 9a do niniejszych wytycznych.

W przypadku wynajmu pomieszczen do przechowywania artykulow spozywczych dostarczanych
wramach PO PZ, przestrzeganie zasad okreslonych w pkt 7.4. Organizacja zobowiazana jest
podpisa¢ umowe na wynajem powierzchni magazynowej na okres trwania Podprogramu 2021.
Wymog przestrzegania zasad okreslonych w pkt 7.4 nie dotyczy sytuacji, gdy OPR zawarta umowe
najmu lub uzytkuje dany magazyn przed wydaniem niniejszych wytycznych.

Posiadanie dokumentéw zgodnie z wymogami okreslonymi w pkt 7.5.

Posiadanie dokumentu potwierdzajacego, ze magazyn OPR, do ktérego przekazywane
sa dostawy artykulow spozywczych przez wykonawcow, znajduje si¢ pod nadzorem Inspekcji
Sanitarnej.

Ubezpieczenie pomieszczen magazynowych, do ktorych beda realizowane dostawy artykutow
spozywczych przez wykonawcow na caly okres realizacji podprogramu oraz zapewnienie
monitoringu/ochrony: za posrednictwem specjalistycznych firm lub w ramach wiasnych zasobow

i mozliwosci.
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8.7. Zapewnienie rozladunku i zatladunku artykutow spozywczych.

8.8. W przypadku realizowania procesu dystrybucji artykuléw spozywezych za posrednictwem OPL
zapewnienie wlasciwych warunkow magazynowania, m.in. sktadowania artykuléw spozywczych
w sposdb uniemozliwiajacy ich zniszczenie. Pomieszczenie, w ktérym magazynowana jest zywnosc¢
musi zapewni¢ przechowywanie w warunkach okreslonych przez producenta.

8.9. Prowadzenie odrebnej ewidencji magazynowej przy wykorzystaniu specjalistycznego programu
komputerowego, w formie papierowej badz w kazdy inny sposob umozliwiajacy czytelne
wyodrebnienie  poszczegélnych  operacji  magazynowych dla  Podprogramu 2021  oraz
zidentyfikowanie sciezki dystrybucji poszczegdlnych partii artykuldéw spozywezych.

8.10. Prowadzenie =zbiorczej ewidencji magazynowej w ujeciu miesigcznym umozliwiajacej
przesledzenie dystrybucji kazdej partii poszczegdlnych artykuléw spozywezych dostarczonych do
magazynu organizacji zawierajacej m.in. oznaczenie partii magazynowej, datg¢ i ilos¢ artykutow
spozywezych przyjetych oraz ilos¢ wydanych artykuléw spozywczych w ramach danej partii
zgodnie z zalgcznikiem nr 4 wytycznych albo zawierajacej informacje, o ktorej mowa w tym
zataczniku.

8.11. Wszystkie dokumenty dotyczace magazynowania musza by¢ przechowywane w siedzibie OPR
w sposob zapewniajacy dostepnos¢ na zadanie odpowiednich instytucji.
8.12. Prowadzenie dystrybucji zywnosci zgodnie z zasada:
- n+2 — dla mleka UHT,
—  n+3 - dla pozostatych artykutow spozywczych,
tj. wydanie 100% artykuléw spozywczych w ciagu odpowiednio dwoch i trzech miesigey od
miesiaca, w ktorym zostaly przekazane. Artykuly spozywcze nie moga by¢ wydawane
po uplywie terminu przydatnosci do spozycia.

8.13. Zapobieganie —marnotrawieniu zywnosci poprzez prowadzenie racjonalnej gospodarki
magazynowej artykulow spozywczych dostarczonych w ramach realizowanego Podprogramu 2021,
w tym dystrybucji zywnosci.

8.14. W przypadku realizowania procesu dystrybucji artykuléw spozywczych za posrednictwem OPL,
organizowanie dostaw do OPL majac na celu rownomierna dystrybucje zywnosci wsrod osob
najubozszych.

9, Minimalne standardy dla organizacji partnerskiej lokalnej (OPL)

9.1. OPL zobowiazana jest do przestrzegania minimalnych standardow w obszarze administrowania.
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Posiadanie zaplecza technicznego. zapewniajacego wlasciwa obstuge realizacji operacji dystrybucji
w Podprogramie 2021, tj. m.in. pomieszczenia do obstugi administracyjnej, posiadanie telefonu,
i 0 ile to mozliwe, komputera.

Zapewnienie ogolnodostgpnej informacji na stronie internetowej, o ile posiadajg strone
internetowa, zawierajacej opis dziatan realizowanych przez organizacje w ramach Podprogramu
2021 w zakresie dystrybucji i srodkéw towarzyszacych, ich celow i wynikow oraz podkreslajacej
wkiad Europejskiego Funduszu Pomocy Najbardziej potrzebujacych w finansowanie tych dziatan,
zgodnie z Wytycznymi Instytucji Zarzadzajacej (MRiPS) dla beneficjentow i organizacji
partnerskich ~dotyczacymi informowania i komunikacji w ramach realizacji Programu
Operacyjnego Pomoc Zywnosciowa 2014-2020 wspétfinansowanego z Europejskiego Funduszu

Pomocy Najbardziej Potrzebujacym.

9.1.3. Zapewnienie ogélnodostgpnej informacji w miejscu realizacji dystrybucji dotyczace;j:

— finansowania PO PZ ze $rodkéw UE, poprzez umieszczenie co najmniej jednego plakatu
(minimalny format A3) z symbolem UE, pelna nazwa Funduszu i Programu Operacyjnego, logo
MRiPS oraz informacja o wspotfinansowaniu ze srodkow Funduszu, w sposob okreslony
w Wytyeznych Instytucji Zarzadzajacej, wymienionych w cz. XIII,

—  kryteriow kwalifikowalnosci i sposobu kwalifikowania 0séb do objecia pomocg zywnosciowa
w ramach Podprogramu 2021 (okreslonych w cz. Il ust. 11-12 niniejszych wytycznych),

— zasad przekazywania artykulow spozywczych (okreslonych w cz. Il ust. 13 niniejszych
wytycznych),

— mozliwosci skfadania skarg przez osoby najbardziej potrzebujace. dotyczacych sposobu
realizacji dystrybucji przez organizacj¢ do organu wyzszego stopnia tej organizacji lub do
ogolnopolskiej/ponadregionalnej organizacji partnerskiej, z ktorg ta organizacja podpisata umowe,

albo do Instytucji Zarzadzajacej — Ministra Rodziny i Polityki Spotecznej.

9.1.4 Zapewnienie wspolpracy z wiasciwym dla danej OPL osrodkiem pomocy spolecznej (OPS), w tym

9.1.5.

przekazywania, w formie pisemnej lub elektronicznej, do OPS informacji o terminie rozpoczecia
dystrybucji oraz rodzajach prowadzonych dziatan w ramach srodkéw towarzyszacych zgodnie
z cz. lII. niniejszych wytycznych (nie dotyczy przypadku, gdy OPS peini funkcje OPL).

Wydawanie zywnosci wylacznie® w pomieszczeniach, ktérymi dysponuje organizacja prowadzaca
dystrybucje i/lub dostarczanie artykuléw spozywcezych przez organizacj¢ do miejsc zamieszkania

0sob najbardziej potrzebujacych.

* Zapis nie ogranicza mozliwosci uzywania pomieszczen do innej dzialalnosci przy zachowaniu wymaganych minimalnych standardow.
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